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对公支付单



1、快捷入口

工作台 >申请单 >对公支付单

2、填写步骤

步骤一：填写对公支付单基础信息，点击下一步

对公支付单 -到票支付
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步骤二：点击到票支付，再点击新建费用

步骤三：选择费用类型 >添加发票 >识别发票文件，内容填写完成后，点击确定
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步骤四：录入本次支付金额，点击保存（系统支持本次支付金额小于等于发票金额）

步骤五：检查内容无误后点击提交
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①费用类型不确定，请直接联系各子公司对应财务同事。                                                                    
                                                ②
申请对公支付申请前，应先维护供应商信息及收款信息，具体操作请查看供应商维护说明。                  
                                        ③对公支付单：无票预付、到票支付、前期发票付款区别：                       
                                                                                             
到票支付：已收到发票需向对方付款或核销预付款                                                                            
                                                   前期发票付款：支付发票剩余金额                                                
                                                                                                         
无票预付：未收到发票需提前向对方付款
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使用场景：

供应商已经提供了发票，合同要求该业务需分阶段支付，第一次支付时做了【到票支付】， 发票全额录入系统
， 支付金额小于发票金额
，当下次付款时即可选择【前期发票付款】，选择之前付款流程，进行剩余款项的支付。

对公支付单 -前期发票付款
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1、快捷入口

工作台 >申请单 >对公支付单

2、填写步骤

步骤一：填写对公支付单基础信息，点击下一步

对公支付单 -无票预付
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步骤二：点击无票预付 >预付款

步骤三：录入费用类型、金额等信息后点击确定
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步骤四：检查信息无误后，点击提交
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