
1、快捷入口

工作台 >申请单 >公出申请单

2、填写步骤

步骤一：根据实际情况填写单据内容，点击保存并添加明细

公出申请单提报
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步骤二：点击新建明细，选择 “消费商用车 ”

注意事项：如需使用公司平台打车公出， “出行方式 ”务必选择 “甄选打车 ”。
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步骤三：内容检查无误后，点击提交

3、使用公司平台打车，打开路径：企微 >工作台 >财务报销 >国内打车
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